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PORTARIA 16/2017

“DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO E A DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA
PEDIDO E CONCESSAO DE APOSENTADORIA”

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS MG BRAZPREV, no uso de
suas atribuicdes, de acordo pelo capitulo V, Subsecdo I, Art. 33. inciso VIII da Lei

Complementar 02 de 30 de novembro de 2015,

CONSIDERANDO a Lei Municipal Complementar n® 02/2015, publicada em 30 de
Novembro de 2015, que criou o Instituto de Previdéncia Municipal de Brazdpolis —
BRAZPREV;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n°® 03/2011, publicada pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, que dispGe sobre a fiscalizacdo dos atos
concessorios de aposentadorias, reforma e pensoes;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar publico os procedimentos previstos na
legislagéo e adotados pelo BRAZPREV nos procedimentos de concessdo de aposentadorias e

pensoes;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e a documentacdo necessaria para pedido de
aposentadoria junto ao BRAZPREV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
BRAZOPOLIS MG, nos termos previstos na Lei Complementar Municipal n° 02/2015 e nas
demais legislacdes que versao sobre a previdéncia dos servidores publicos.

Art. 2°. O pedido de aposentadoria deve ser requerido ao BRAZPREV, mediante
requerimento proprio, acompanhado da seguinte documentagéo:
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| — CTC — Certiddo de Contagem de Tempo do INSS, IPSEMG Estadual, Prefeitura de
Brazopolis, Camara Municipal, conforme os periodos e histdrico da carreira do requerente;

Il — Cdpia do CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas;

111 — Copia do RG — Registro Geral;

IV — Copia do Cartdo do PIS e/ou PASEP;

V — Certiddo de Casamento ou Certiddo de Nascimento;

VI — Documentos pessoais de filhos menores de 21 anos;

VIl — Copia do RG e CPF do conjuge, quando for o caso;

V111 - Documentos pessoais de filhos com necessidades especiais limitantes;
IX — Comprovante de Residéncia;

X — Laudo Médico Oficial, quando se tratar de aposentadoria por invalidez.

8§ 1°. Os documentos devem ser apresentados em copias xerograficas acompanhados dos
originais para serem conferidos pelo BRAZPREV.

§ 2°. Os CTCs — Certiddao de Contagem de Tempo, devem ser apresentados em via
original para compor o processo de aposentadoria.

Art. 2°. O processo de concessdo de aposentadoria tem inicio com o requerimento formal
do servidor interessado, devendo ser autuado em pasta prépria, devidamente identificada com o
nome do requerente, sendo a documentacdo juntada com as folhas numeradas e rubricadas por
servidor lotado no BRAZPREYV, contendo a documentacdo conforme a seguir:

I - Requerimento de Pedido de Aposentadoria;

Il - CTC — Certiddo de Contagem de Tempo do INSS, IPSEMG Estadual, Prefeitura de
Brazopolis, Camara Municipal, conforme os periodos e histérico da carreira do requerente;

11 — Copia do CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas;

IV — Copia do RG — Registro Geral;

V — Cépia do Cartdo do PIS e/ou PASEP;

VI — Certiddo de Casamento ou Certiddo de Nascimento;

V11 - Copia do RG e CPF do cdnjuge, quando for o caso;

VI - Laudo Médico Oficial, no cés de aposentadoria por invalidez;

I X— Documentos pessoais de filhos menores de 21 anos;

X - Documentos pessoais de filhnos com necessidades especiais limitantes;

XI — Comprovante de Endereco Residencial,
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XI1 — Ato de Nomeacdo do Servidor;

X111 — Certidao de Averbacéo de Tempo de Servico no BRASPREV;

X1V- Declaracdo de Ingresso no Servigo Publico, devidamente fundamentada;
XV — Declara¢édo de Exercicio da Funcdo, quando exigida na legislacéo;

XVI - Tempo de Servico Prestado em Relatério Detalhado;

XVII - Declaracdo que nao acumula aposentadoria pelo BRAZPREYV;

XVIII - Certiddo Comprobatoria de Direitos e Vantagens do Cargo;

XIX —Ficha Financeira Sintética do Servidor;

XX- Relatorio Analitico, com todos os Dados do Servidor;

XXI — Documento Comprobatorio de Habilitacdo para o Exercicio do Cargo;
XXII - FIPA — Folha de Instrucéo de Processo de Aposentadoria;

XXI11- Demonstrativo de Pagamento do Ultimo més na Ativa;

XXIV — Demonstrativo com a Memdria de Célculo do Beneficio;

XXV — Parecer Juridico sobre a Instrucdo do Processo;

XXVI — Portaria de Concessao do Beneficio;

XXVI1I — Demonstrativo de Pagamento do Primeiro Provento de Aposentadoria;

81° Na certiddo de averbagdo tempo de servigo/contribuicéo, prevista no inciso XII, de vé
constar a data limite da contagem de tempo, conforme fundamento legal, e especificagdo do
tempo federal, estadual, municipal e de iniciativa privada, com a indicacdo da data de averbacao
e a finalidade.

82° As documentagdes previstas nesse Artigo devem ser preenchidas seguindo a
Instrucdo Normativa N° 03/2011, do TCEMG — Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
bem como a Lei Municipal Complementar N°02, de 30 de Novembro de 2015.

Art. 3° As CTC's — CertidGes de Contagem de Tempo deverdo ser encaminhadas ao
BRAZPREV pelo servidor requerente, em vias originais, com carimbo do ente de origem,
identificacdo e assinatura do servidor responsavel pelas informacGes fornecidas, conforme
modelo estabelecido pela Secretaria Especial de Previdéncia Social, do Governo Federal.

Art. 4°. O comprovante de endereco residencial deve ser atualizado, podendo ser cdpia
de fatura de Agua, Energia Elétrica, Cadastro do IPTU, telefone fixo e outros que seja de
servicos fixos na residéncia.

Art. 5°. O Documento Comprobatorio do Exercicio do Cargo sera vinculado ao cargo no
qual o servidor pediu sua aposentaria sendo Diploma exigido para o cargo, Carteira de Registro
em oOrgdo de Classe profissional, Carteira de Habilitacdo e/ou licencas especiais.
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Art. 6° As certiddes de Casamento e/ou Nascimento devem ser atuais, com prazo de
validade de até 60 dias.

Art. 7°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 8°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

BRAZPREV-Instituto de Previdéncia Municipal de Brazopolis, em 26 de Janeiro de 2017.

JUNIOR DONIZETE DIAS
Diretor Presidente do BRAZPREV
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